Die Eatery Group ist einer der gréiten Restaurantbetreiber Osterreichs. Als Masterfranchisee der amerikanischen Burgerkette
BURGER KING® und Eigentliimer von Rosenberger® sowie der Coffeeshop Company® verwaltet das Unternehmen drei der
vier bekanntesten Gastronomiemarken Osterreichs.

Unter der Dachmarke Rosehill Foodpark® betreibt das Unternehmen modernste Raststationen auf Osterreichs Autobahnen,
die bis zu 6 verschiedene Gastronomiekonzepte beherbergen. Zum Portfolio zahlen weiters Hotels und Tankstellenshops an
Autobahnen.

Office Management (m/w/d)

Wien, 40 Wochenstunden

Deine Aufgaben:

Telefondienst und Bearbeitung/Weiterleitung allgemeiner Emailanfragen
Unterstlitzung der Geschaftsflihrung und des gesamten Teams mit samtlichen administrativen Belangen

Schnittstelle zu allen Abteilungen in der Zentrale

Postbearbeitung, Bestellwesen fiir das Biro und Buchungen von Hotels/Zigen/Fligen
Ablagemanagement digital sowie manuell (Vertrage, Bescheide, etc.)

Gasteempfang und -Bewirtung
Kassabuch

Dein Profil:

Werde Teil

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (Matura/
Lehrabschluss)

Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position von
Vorteil

Versierter Umgang mit MS Office und Outlook

Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse
Gute Kommunikations- und Teamfahigkeit
Strukturierte, genaue und diskrete Arbeitsweise
Hohes Mal} an Eigenstandigkeit sowie Flexibilitat im
Aufgabenbereich

unseres Teams!

jobs@eaterygroup.com.

Deine Perspektiven:

»

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung per E-Mail

Ein bunter Mix an verantwortungsvollen Aufgaben in
einem hochmotivierten Arbeitsumfeld

Maoglichkeit, zur Weiterentwicklung des Unternehmens
malgeblich beizutragen

Vielseitige Entwicklungsméglichkeiten durch starkes
Unternehmenswachstum

Internationales Arbeitsumfeld

Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege
Viel SpaR in einem jungen und hochmotivierten Team
Modern ausgestatteter, attraktiver Arbeitsplatz mit
Ausblick Gber Wien

Zahlreiche exklusive Benefits (Rabatte,
zuschuss, Parkplatze, Kaffee, Softdrinks, etc.)
Ein Monatsbruttogehalt ab 1.800 EUR Brutto auf
Vollzeitbasis mit ausdricklicher Bereitschaft zur
Uberzahlung in Abhangigkeit von deinem individuellen
Qualifikationsprofil.

Essens-



