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Verwaltungspraktikum im Bundesministerium fiir
Landesverteidigung

Im Bundesministerium fiir Landesverteidigung gelangt die Position einer/eines
Verwaltungspraktikantin/en zur Unterstiitzung des Heeresdruckzentrums zur Besetzung. Die
erwinschte Dauer des Praktikums (Vorbereitungsausbildung) betragt 12 Monate. Die
Rechtsgrundlage fiir das Verwaltungspraktikum sind die §§ 36a bis 36d des
Vertragsbedienstetengesetzes 1948 (VBG).

Wertigkeit/Einstufung: Verwaltungspraktikant/in
Dienststelle: BM f. Landesverteidigung
Dienstort: 1031 Wien, Kelsenstralte 4
Vertragsart: Befristet

Befristung:

BeschéftigungsausmaR: Vollzeit/Teilzeit

Beginn der Tatigkeit: ehestmdglich

Ende der Bewerbungsfrist: 16.06.2023
Monatsentgelt/bezug mindestens: € 2.194,20

Referenzcode: BMLV-23-1710

Aufgaben und Tatigkeiten

* Erfassung/Bearbeitung von Eingangs-Rechnungen und Forderungen in HV-SAP
 Versand von Rechnungen an externe Kunden in digitaler Form oder per Post

* Anlage/Erstellung elektronischer Akte

e Fuhren von Listen und Statistiken

Erfordernisse

« Osterreichische Staatsbiirgerschaft

« Abgeschlossener Lehrberuf ,Biirokaufmann/-frau” oder ,Verwaltungsassistenz“ oder
,Bankkaufmann/-frau®, ,Buchhalter/in“ oder verwandter Lehrberuf oder kaufmannische Ausbildung
(abgeschlossene BMS oder BHS)

* Unbescholtenheit

* Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office, SAP erwiinscht)

* Gutes Zahlenverstandnis




* Genaues und sorgfaltiges Arbeiten
* Geduld, Team- und Kommunikationsfahigkeit

Gleichbehandlungsklausel

Der Bund ist bemiiht, den Anteil von Frauen zu erhdhen und Iadt daher nachdriicklich Frauen zur
Bewerbung ein. Nach § 11b bzw. § 11c des Bundes-Gleichbehandlungsgesetzes werden unter den
dort angeflhrten Voraussetzungen Bewerberinnen, die gleich geeignet sind wie der bestgeeignete
Bewerber, bei der Aufnahme in den Bundesdienst bzw. bei der Betrauung mit der Funktion bevorzugt.

Bewerbungsunterlagen, Verfahren und Sonstiges

Das Verwaltungspraktikum im Bundesdienst endet fur diesen Arbeitsplatz nach 12 Monaten. Durch
das Eingehen dieses Ausbildungsverhalitnisses wird kein Dienstverhéltnis zum Bund begrindet. Auf
eine Ubernahme in ein Dienstverhaltnis besteht kein Anspruch. Als Entlohnung geblihrt ein
monatlicher Ausbildungsbeitrag in der Héhe von derzeit € 2.194,20 brutto, das sind 100 % des
Monatsentgelts einer/eines Vertragsbediensteten der Entlohnungsgruppe v3/Entlohnungsstufe 1)
wahrend der ordnungsgeméafRen Teilnahme an der Vorbereitungsausbildung im Rahmen dieses
Verwaltungspraktikums.

lhre schriftliche Bewerbung mit tabellarischem Lebenslauf, Staatsbiirgerschaftsnachweis und
Zeugnissen richten Sie bitte ausschlieRlich per E-Mail an: belinda.schober@bmlv.gv.at.

Es wird ausdriicklich darauf hingewiesen, dass Vorstellungs- und Fahrtkosten im Zusammenhang mit
einer Bewerbung vom Bundesministerium fir Landesverteidigung nicht Gibernommen werden.

Datenschutzrechtliche Informationen gemaR Art. 13 DSGVO:

Die von lhnen ibermittelten Daten verwenden wir nur fiir den von lhnen beabsichtigten Zweck.
Dariiber hinaus werden sie von uns nicht gespeichert oder weiterverarbeitet. Wir Ischen sie, sobald
sie nicht mehr bendtigt werden. Mehr dazu erfahren Sie in unserer Datenschutzerkldrung (http://www.
bundesheer.at/misc/datenschutz.shtml).

Kontaktinformation

Fir Rickfragen steht lhnen Frau Belinda Schober im Heeresdruckzentrum unter 050201-1059901
gerne zur Verfligung.




