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Verwaltungspraktikant/in

Interessentennteressentinnen Suche

I der Bidungsdirektion flr Wien gelangt am BRG 9, Glasergasse 25, 1090 Wien, die Positon einer
Verwaltungsprakiikantineines Verwaltungspraktikanien zur Besetzung. Die Dauer des Praktikums
betragt 12 Monate. Die Rechisgrundiage fur das Verwaltungsprakikum sind die §§ 35a bis 36d des
Vertragsbedienstetengesetzes 1948 (VBG).

WertigkeltEinstufung: Verwaltungspraktikantin
Dienststallo: BRG Glasergasse
Dienstort: Wien
Vertragsart: Befristet
Bofristung:

Boschaftigungsausmas: Volzeit

Boginn der Tatigkeit: ehestmogiich
Endo der Bewerbungsfrist: 16062023
Monatsentgolbozug mindostons: €2.19420
Roferonzcode: BMBWF-23-3721
Aufgaben und Tatigkeiton

- Unterstotzung der Schulselaetarin
*Koordination zwischen Schulleiung, Lehr- und Verwaltungspersonal sowie vorgesetzter
Diensibehorde.

- Verwaltungsangelegenheiten Schliernnen;

- Inventar- und Materialverwaltung im Bereich des Selcetarites

(ausgenommen der Lehrmitel der Kustodiaisbereiche)

+ Einholung von Offerten;

- Schreibarbeiten

Erfordernisse

- die stemeichische Staatsblrgerschaft oder dieser gleich zu haltenden Sizatsbirgerschaft gemats
§ 1 Ausschreibungsgesetz 1989
~ die volle Handlungsfanigkeit
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+die personiiche und fachiiche Eignung for de Erfllung der Aufgaben, die mit ieser Verwendung.
verbunden sind

Unbescholtenheit

Flexibiltat bei der Arbefiszeiigestaltung

Bereitschaft zur Fortbidung

Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schiift
Organisationsialent

‘soziale Kompetenz

Teamiahigket, Belastoarkeit

‘Gute EDV-Kennirisse (MS Offce)

Kenntrisse der einschiagigen Gesetze, Verordnungen und Erlasse,
‘Abschiuss einer kaufm. Schul- oder Berufsausbildung enwlnscht

‘Gloichbehandlungsklausel

Der Bund it bemat, den Anteil von Fratien 2u erhohen und ladt daher nachdrdckich Frauen zur
Bewerbung ein. Nach § 11 bzv. § 11c des Bundes-Gleichbehandungsgesetzes werden unter den
ort angefuhrten Voraussetzungen Bewerberinen, die geich geeignet sind wie der bestgeeignete
Bewerber, bei der Aufnahme in den Bundesdienst bzw. bel der Belrauung mit der Funktion bevorzugt.

Bowerbungsunterlagen, Verfahren und Sonstiges.

Das Verwaltungspraktikum im Bundesdienst endet fr diesen Arbefispiatz nach 12 Monaten. Durch
as Eingehen dieses Ausbikdungsverhalinisses wird kein Diensiverhalins zum Bund begrindet. Auf
cine Ubernahme in ein Diensiverhaltns besteht kein Anspruch.

Als Entiohnung gebohrtein monaticher Ausbildungsbeitrag in der Hohe von € 2.194,20 bruto n der
Entiohnungsgruppe v3/1

Bewerbungsgestiche unter Anfuhrung des Referenzcodes mit Lebenslauf und Motvationsschreiben
‘samt Zeugnissen und perssniichen Dokumentan sind ausschlifich oniine (siehe.
Kontaktinformationen) vorzulegen.

Personenbezogene Daten, die im Zuge der Bewerbung bekannt gegeben werden, werden durch die
Bikdungsdirekton fur Wien zum Zwecke der Auswahl und des Personalmanagements verarbeite. In
lesem Zusammenhang wird auf die Datenschutzerkianung der Bildungsdirekton fur Wien unter wwi.
bidung-wien.gv.at / Datenschutzerklarung verwiesen.

Auswahiverfahren: Alfalige Kosten (Farispesen usw) im Zusammenhang mit der Bewerbung ba.
‘dem Auswahiverfahren werden nicht ersefzt.

Kontaktinformation

Bewerbungen sind ausschioBich online unter: hitps:/ewerbungoniine.bidung-wien.gy.at/ bis zum
Ende der Bewerbungsfist mogich.

Der Bewerbung st ein Bewerbungsschreiben, ein Lebensiau mit Foto und geeignete Nachweise ber
dle Erfllung der oben angefuhrien Erfordernisse anzuschileten.

Fr eine frisigerechie Abgabe der Bewerbung istder Zeitpunk! des Einlangens ausschiaggebend.




