
 

 

Assistent:in der Buchhaltung  
Wir haben die Allergiediagnostik revolutioniert und sind mit unseren diagnostischen Produkten und 

patentierten Technologien in mehr als 70 Ländern äußerst erfolgreich tätig. Unsere Produkte sind 

wertvolle Beiträge zum innovativen Feld der Präzisionsmedizin – sowohl für Menschen als auch für Tiere. 

Allergien werden in nur einem Schritt und höchst spezifisch abgeklärt, sodass Patient:innen rasch 

optimale Behandlung durch Fachärzt:innen erhalten. Wir verbessern die Lebensqualität von Mensch und 

Tier, ermöglichen individualisierte Patient:innenbetreuung, treiben die Wissenschaft voran und entlasten 

damit das Gesundheitssystem.  

Wir bieten dir: 

• eine unbefristete Teilzeitanstellung (20h/Woche) mit flexibler Zeiteinteilung 

• tageweise Homeofficemöglichkeit nach Einschulungsphase 

• ein Jahresticket der Wiener Linien und Sodexo Gutscheine 

• die Zusammenarbeit mit Kolleg:innen, denen das Wohl von Mensch und Tier gleichermaßen am 

Herzen liegt 

• ein Ambiente, in dem du mitwirkst, Fragen stellst und deine Ideen einbringst 

• eine Atmosphäre, in der nach Prinzipien der Nachhaltigkeit, Gleichheit, Diversität, Inklusion und 

gegenseitigen Respekts gelebt und gearbeitet wird 

Wir brauchen dich für: 

• Verbuchung von laufenden Geschäftsfällen vorwiegend Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 

(inklusive der Erfassung der Kostenstellen) 

• Nach entsprechender Einarbeitungszeit ist eine Ausweitung der Arbeitstätigkeit auf Zahlungs- 

und Mahnläufe, Abarbeitung von Kundenaufträgen sowie Unterstützung diverser Assistenz- und 

Administrationsaufgaben möglich 

Dein Profil: 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK/HAS); Berufserfahrung von Vorteil 

• Ausgeprägt strukturierte, analytische und gewissenhafte Arbeitsweise, sehr gutes 

Zahlenverständnis, Teamfähigkeit, engagierte und offene Persönlichkeit 

• Ausgezeichnete Deutschkenntnisse, Englischkenntnisse (Konversationsniveau) 

• MS Office Kenntnisse, Erfahrung mit einem Buchhaltungsprogramm (z.B. BMD) 

Deine Bezahlung erfolgt lt. KV auf Basis einer Vollzeitanstellung und beträgt mindestens 2300 Euro 

brutto/Monat (KV Handwerk und Gewerbe). Deine tatsächliche Bezahlung hängt von deiner Vorerfahrung 

und Qualifikation ab. Bewirb dich mit CV und/oder offenen Fragen rasch unter jobs@macroarraydx.com 


