
 
 

SACHBEARBEITER*IN VERRECHNUNG  
Carglass® Zentrale, Simmeringer Hauptstraße 24, 1110 Wien 

 

Carglass® ist der Spezialist für die Reparatur von Steinschlägen und den Neueinbau von Fahrzeugglas inklusive 

Rekalibrierung der Fahrerassistenzsysteme und ist Teil des internationalen Belron®-Konzerns. In Österreich 

beschäftigen wir rund 100 Mitarbeiter*innen und sind mit 23 Standorten flächendeckend vertreten. Aufgrund 

unseres stetigen Wachstums suchen wir laufend motivierte Mitarbeiter*innen, um unseren Service weiter 

auszubauen und unseren Kund*innen die bestmögliche Hilfe anzubieten – schnell, einfach und unkompliziert. 

DEINE AUFGABEN 

 Du erstellst die Rechnungen für unsere Kund*innen-Aufträge und lädst diese in die 
Versicherungsportale hoch 

 Die Abwicklung von Schadensfällen mit Versicherungen, Leasinggesellschaften und KFZ-Flotten 
fallen ebenso in deinen Bereich 

 Du sorgst für die korrekte und zeitnahe Datenpflege in unseren Systemen 

 Du verstehst dich als proaktive Schnittstelle zwischen unseren Service Centern, Versicherungen 
und Sachverständigen 

 Intern arbeitest du eng mit der Debitorenbuchhaltung zusammen 

 Darüber hinaus erledigst du unterschiedliche administrative Tätigkeiten 
 

DEIN PROFIL 

 Du hast eine kaufmännische Ausbildung abgeschlossen (Lehre, HASCH oder HAK) 

 Du bist ein Organisationstalent und arbeitest strukturiert, zuverlässig und eigenverantwortlich 

 Du verstehst dich als Teamplayer mit hoher Stressresistenz und Belastbarkeit 

 Den sicheren Umgang mit MS-Office setzen wir voraus, Erfahrung im Umgang mit Navision ist von 
Vorteil 

 Du überzeugst mit ausgezeichnetem Deutsch in Wort und Schrift, Englischkenntnisse runden dein 
Profil ab 

 

UNSER ANGEBOT 

 Eine Vollzeit-Position in einem dynamischen Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien 

 Eine verantwortungsvolle Tätigkeit in einem eingespielten Team 

 Eine Unternehmenskultur, in der Engagement und Miteinander großgeschrieben werden 

 Eine moderne Ausstattung und Home-Office-Möglichkeiten 

 

Dein tatsächliches Gehalt richtet sich nach deiner Qualifikation und Berufserfahrung und wird gerne persönlich 

und individuell mit dir vereinbart. Zur Information: Für diese Position sieht unser Kollektivvertrag ein 

monatliches Mindestgehalt von EUR 2.175,56 brutto auf Vollzeitbasis vor. 

Wenn du eine echte Herausforderung in einem wachsenden Unternehmen suchst und in einem erfolgreichen 

Team mitarbeiten möchtest, bewirb dich gleich hier.  

WIR FREUEN UNS AUF DEINE BEWERBUNG! 

https://belron.wd3.myworkdayjobs.com/de-DE/Carglass_Careers/details/Sachbearbeiter-in-Verrechnung_JR22774?locationCountry=d004c0d1a6c84511ab048669fcdf9fd7

