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Wir sind ein eigentümergeführtes Immobilienunternehmen und seit mehr als 40 Jahren in der Entwicklung und Bewirtschaftung von Bestandsimmobilien erfolgreich tätig. Unser Ziel ist die Sicherung unseres nachhaltigen Erfolges mit Mitarbeiter*innen, die zielorientiert und eigenverantwortlich agieren. Unser Auftreten spiegelt Seriosität, Vertrauenswürdigkeit, Transparenz, Kompetenz und Kooperationsbereitschaft wider. 

Zur Unterstützung unseres Teams der kaufmännischen Objektverwaltung am Standort Wien suchen wir eine engagierte Person als
Immobilien-Buchhalter*in
Ihre Aufgaben:

· Selbstständige Abwicklung der Objektbuchhaltung 
· Debitorenverwaltung der Liegenschaften 

· Mahnwesen, Buchungen von Kontoauszügen und Eingangsrechnungen
· Stammdatenpflege

· Erstellung der Abrechnung der Betriebskosten für Wohn- u. Gewerbeobjekte

· Interne Weiterverrechnung der Facility Leistungen

· Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen inkl. Reporting 
· Durchführung von gesetzlichen und vertraglich vereinbarten Mietzinsanpassungen

· Schnittstelle zu internen Abteilungen, wie Rechnungswesen und Marketing

· Ansprechperson für und Korrespondenz mit Mieter*innen

Ihr Profil:

· Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HASch, HAK, o.ä.)

· Erste Berufserfahrung in einer ähnlichen Position von Vorteil
· Absolvierte Buchhaltungsprüfung von Vorteil

· Versierter Umgang mit MS Office

· Kenntnisse von Andromeda u.a. Buchhaltungssystemen von Vorteil
· Genaue, strukturierte und selbständige Arbeitsweise

· Serviceorientierung und Freude am (meist telefonischen) Kundenkontakt

· Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

Wir bieten großzügige und moderne Büroräumlichkeiten, Gleitzeitregelung, leistungsgerechte Entlohnung, ein spannendes und herausforderndes Aufgabengebiet in einem erfolgreichen Unternehmen, ein kooperatives Team und selbständiges Arbeiten nach der Einarbeitungsphase. Das Bruttomonatsgehalt ab € 2.200,- (Junior) bis € 3.500,- (Senior) auf Basis einer Vollzeitbeschäftigung von 40 Wochenstunden ist abhängig von beruflicher Qualifikation und Erfahrung, die Bereitschaft zur Überzahlung ist je nach Fachkompetenz selbstverständlich gegeben.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail unter oz6@immohold-ag.at.
Madela Immobilientreuhand GmbH
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