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Wir sind ein eigentümergeführtes Immobilienunternehmen und seit mehr als 40 Jahren in der Entwicklung und Bewirtschaftung von Bestandsimmobilien erfolgreich tätig. Unser Ziel ist die Sicherung unseres nachhaltigen Erfolges mit Mitarbeiter*innen, die zielorientiert und eigenverantwortlich agieren. Unser Auftreten spiegelt Seriosität, Vertrauenswürdigkeit, Transparenz, Kompetenz und Kooperationsbereitschaft wider. 

Zur Unterstützung und in Ergänzung unseres Rechnungswesen-Teams am Standort Wien suchen wir ab sofort eine engagierte Person als
Buchhalter*in
Ihre Aufgaben:

· Kontrolle, Vorkontierung und Verbuchung von Aus- und Eingangsrechnungen, Mietvorschreibungen, Bankauszügen und Kassabuch

· Erfassung der Geschäftsfälle nach Kostenart und Kostenstelle

· Erstellung und Kontrolle der OP Listen, Kreditoren, Debitoren und Verrechnungskonten zwischen verbundenen Unternehmen inkl. regelmäßige Kontenabstimmung

· Einzug von Mieten für alle Gesellschaften

· Erstellung und Kontrolle der Umsatzsteuervoranmeldung 

· Unterstützung bei Erstellung des Jahresabschusses
Ihr Profil:

· Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HASch, HAK, o.ä.)

· Berufserfahrung in einer ähnlichen Position von Vorteil
· Absolvierte Buchhaltungsprüfung von Vorteil

· Versierter Umgang mit MS Office

· Genaue, strukturierte und selbständige Arbeitsweise

· Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, gute Englischkenntnisse, Kenntnisse in Tschechisch und Rumänisch von Vorteil
Wir bieten großzügige und moderne Büroräumlichkeiten, Gleitzeitregelung, leistungsgerechte Entlohnung, ein stabiles und eigenverantwortliches Aufgabengebiet in einem erfolgreichen Unternehmen, ein kooperatives Team und selbständiges Arbeiten nach der Einarbeitungsphase. 
Das Bruttomonatsgehalt beträgt monatlich ab € 2.200,- (für SchulabgängerInnen) bzw. ab € 2.800,- (für Personen mit Berufserfahrung) und wird im persönlichen Gespräch vereinbart. Es basiert auf dem Kollektivvertrag für Immobilienverwalter, Verwendungsgruppe III, mit einer deutlichen Überzahlung und ist abhängig von beruflicher Qualifikation und Erfahrung. 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Lebenslauf und Motivationsschreiben per E-Mail unter oz6@immohold-ag.at!
RI Realinvest GmbH
Ein Unternehmen der Immohold-AG

1
21.03.2023/PN


[image: image1.jpg]